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GEMEINSAM

FURUNSERE STADT

Stellenausschreibung Projektassistenz

.Gemeinsam fur unsere Stadt” sind das Motto der Burgerstiftung fur Chemnitz. Wir
wollen die Entwicklung der Stadtgesellschaft unterstutzen und dauerhaft mitgestalten.
Denn nur eine funktionierende Gemeinschaft macht eine Stadt liebens- und lebenswert.

Unsere Vision ist eine Stadt Chemnitz, in der Burger:innen, Unternehmen und

Orgonisotionen ihre Verantwortung als Teil des Gemeinwesens wahrnehmen und etwas
zurUckgeben an die Gemeinschaft, in der sie leben und arbeiten.

Unsere Mission ist, Partner und Dienstleister zu sein fur Burger:innen, Unternehmen und

Organisationen in Chemnitz, die einen nachhaltigen, wohltatigen und
gemeinschaftsorientierten Beitrag leisten wollen.

Zur Unterstutzung unseres Teams suchen wir zum 1. Januar 2024 eine studentische
Projektassistenz (m/w/d), befristet bis 31. Dezember 2024 (mit Option auf
Weiterbeschdftiqung)

Tdtigkeiten bei Teilzeit 10 h/Woche (Minijob)
* Unterstitzung bei der Umsetzung von Projekten (insbesondere Akgquise neuer

Angebote fur den Ehrenamtspass DANKE-Card)

* Mitarbeit bei der Planung, Organisation und DurchfUhrung von
Weiterbildungsangeboten fur Organisationen und Ehrenamtliche

* Mitarbeit bei der Planung, Orgonisotion und DurchfUhrung von Veranstaltungen
» Unterstutzung bei der Offentlichkeitsarbeit

* Administrative Tatigkeiten
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GEMEINSAM

FURUNSERE STADT

Anforderungen

» Fundierte Computerkenntnisse (insbesondere MS Office)
=  Kenntnisse in Offentlichkeitsarbeit (PR, Social Media)

= Kenntnisse/Erfahrungen in Projektentwicklung und -umsetzung sowie in
Abrechnung und Berichtswesen winschenswert

* Erfahrungen im Ehrenamt wlnschenswert
* Kontaktfreudigkeit, Kommunikgtionsfdhigkeit, Orgonisotionstolent

* Flexibilitat, Einsatzbereitschaft, Seloststandigkeit, Sorgfalt, Eigenverantwortung,
Motivation

* Kollegiale Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden und Freiwilligen

Was wir bieten

* Vergutung auf Minijob-Basis
=  Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

- Abwechslungsreiche Tc’jtigkeiten

* Moglichkeit, praktische Erfahrungen zu sammeln und das eigene Profil zu scharfen

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekraftige Bewerbung bis 17. November 2023
vorzugsweise per E-Mail.

Ansprechpartnerin:

Anja Poller

Blrgerstiftung fur Chemnitz

ReitbahnstraBe 23 a, 09111Chemnitz

Telefon: 0371 5739446

E-Mail: info@buergerstiftung-fuer-chemnitz.de
Internet: www.buergerstiftung-fuer-chemnitz.de
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